LIEN POANLAO BONG TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN CO SO DAL HOC QUOC GIA Péc 14p — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH Tp. Ho Chi Minh, ngay 06 thang 8 nam 2026

Sé: 559/CH-DHQG

KE HOACH
T6 chirc tip huin trién khai Hé thong quan ly cong vin va bao cao so liéu
Cong doan PHQG-HCM nam 2026

Cin ctr Cong vin sb 425/CD-PHQG ngay 21 thang 5 nam 2026 ctua Cong doan Pai hoc
Quéc gia Thanh phé H6 Chi Minh (PHQG-HCM) vé viéc trién khai Hé thong quan 1y cong
vin va bao céo sé liéu cong doan PHQG-HCM; Ban Thudng vu Céng doan PHQG-HCM xay

dung Ké hoach t6 chirc budi tap huén véi cac noi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Hién dai hoa cong tac quan 1y, diéu hanh, thay thé phuong thirc trao d6i tha cong qua
Zalo, Email bang hé thong chuyén nghiép.

- Huéng dan can bo cong doan cac don vi thanh vién truc thudc sit dung thanh thao cac
phan hé: quan 1y vin ban, bao cdo sd liéu va theo ddi tién do trén hé thong méi.

- Gop phan thuc hién chu truong chuyén doi s6, xdy dung méi trudong lam viée s6
ctia to chitc Cong doan PHQG-HCM.

2. Yéu ciu

- Cong tac td chirc nghiém thc, hiéu qua, di sau vao thuc hanh thao tac trén hé théng.

- Céc don vi ctr ding thanh phan tham dy, dic biét 1a doan vién cong doan tryc tiép phu

trach cong tac van thu va dir liéu.

I1. NOI DUNG, THANH PHAN, THOI GIAN VA DPIA PIEM

1. Noi dung:

- G161 thiéu téng quan hé théng: Van hanh trén nén tang web, cac quy dinh vé bao mat
va quyeén truy cap.

- Quan ly Cong vin: Hudng dan tiép nhan, xt Iy cong vin dén va phat hanh cong vin
di dién tur.

- B4o c4o s6 lidu: Hudng din nhép liéu truc tiép cac trudng thong tin (doan vién, kinh

phi...) va cach xuét bao cao dinh ky.



- Theo d&i tién d6 va nhac lich: Huéng dan cach xem bang diéu khién (dashboard) va
nhan thong bao nhéc ndp bao cdo tu dong.

2. Poi twong:

- Cong doan PHQG-HCM: Ban Chép hanh, Vin phong Cong doan PHQG-HCM.

- Cong doan co s6 thanh vién: Chu tich (hodac Phé Chu tich); can bd van phong cong
doan; mdi don vi cir it nhat 01 nhan sy 1am ddu méi str dung phan mém hodc phy trach vin
thu, dir liéu.

3. Thoi gian, dia diém (Du kién)

- Thoi gian: 09900 ngay12/8/2026 (Thi Tu).

- Pia diém: Phong 512, Nha diéu hanh PHQG-HCM (P. Linh Xuan, Tha Puc).

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong doan PHQG-HCM

- Xay dung ké hoach va trién khai dén cac cong doan co sé thanh vién.

- T6 chirc thuc hién theo ké hoach.

2. Cac cong doan co sé thanh vién

- Trién khai theo ké hoach, cir thanh phan tham duy theo dtng thanh phan ( Luu y: mang
theo may tinh xéch tay hodc may tinh bang khi tham dy tap huén).

- Tong hop va gtri danh sach vé Vian phong Cong doan PHQG-HCM thdng qua dia chi
email (congdoan@vnuhcm.edu.vn) hoic vao tng dung phan mém: tums.vnuhcm.edu.vn dé
gui danh sach dang ky trwéec 15900 ngay 10/8/2026 (Thir Hai).

Trén day 1a ké hoach t6 chirc budi tap huan trién khai Hé théng quan 1y cong vin va bao
c4o sd liéu ndm 2026 cua Cong doan PHQG-HCM, dé nghi cac don vi trién khai thuc hién va

ctr thanh phan tham du theo dung ké hoach néu trén./.
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