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CHh w N @: PANG NHAP, POI MAT KHAU, PANG XUAT

< Truy cap link ding nhip ciia hé thong.
Nguoi sit dung mé trinh duyét web (uu tién st dung phan mém trinh duyét Web
Google Chorme)

Tai 6 dia chi web gd dudng dan sau dé truy cap phan mém:

http://doanvien.congdoan.vn

< Ping nhap hé thong
O goc phai man hinh, Nhan nat Dang nhap:

Quan ly doan vién cong doan

Vén tin thong tin Céng doan vién

Thong tin tra clru

Ma doan vién

CMND

£
Két qua tra cliru
M3 56 doan vién Ho va tén Ngay sinh Gidi tinh Ngay vao CDCS €DCS cia BVCD

Khéng co di liéu

Sau khi duoc cap va thong bao tai khoan, ngudi ding dién diy du thong tin dé
dang nhap vao hé thong nhu sau:

- Tén dang nhap
- Mat khau

- Ma bao mat Captcha

Pbang nhap

Tén dang nhap

Mat khau

V===

What is BotDetect Java CAPTCHA Library? @

< Po6i mat khau
- Néu la tai khoan méi ¢6 sir dung mat khau mac dinh cua h¢ thong 1a abc@ 1234,
nguoi dung thuc hién déi mat khau nhu sau:



Dang nhap

Tén dang nhap tocck

Mitkhdu  cessenes

What is BotDetect Java CAPTCHA Library? @

vhp8

Ban can thay déi mat khiu khi dang nhap 1an dau. An vao day
dé déi mat khau

Dang nhap

Nhan vao chit diy (mau xanh) dé thyc hién d6i mat khau

Déi mat khdu
Théng tin
Tén dang nhap tocck
Mat khau cii *
Mit khdu méi *
Nh;p lai mat
khau m&i *

- Mat khau cii: mat khau mic dinh abc@ 1234
- Mat khidu méi: it nhit 08 ky tu va bao gdm chit, s va ky tu dic biét
- Nhép lai mat khau: nhap lai mat khau tao mai

Sau khi ddi mat khau, nguoi dung thuc hién dang nhap lai phﬁn mém béng mat
khau méi dé sir dung phan mém.

Quan Ly Doan Vién =  Ténglindoan £\ BantocTLD

“

Quan Ly Doan Vién Céng Doan ?
Sy [

o(@,c
HE THONG QUAN LY BDOAN VIEN CONG DOAN




% Thoat khéi hé thong

n Ban ToC TLD

Ban ToC TLD
dv.toctid@gmail.com

Nhan va tén tai khoan & goc trén cung bén phai man hinh va chon Pang xuat hoac
D061 mat khau.




CHh uw NG TREMM_ I CONG nOAN B, PHxN,

CONG n

% Thém méi cong

QAN Cu |, STHANH VI EN,
T~ CONG n QAN

doan bg phan

Chte ning cho phép ngudi sir dung dugc khai bao, bd sung 1 sd cong doan bd phan
thudc cong doan co s¢ do minh quan ly.

VD: Cong doan Ban T
Lién doan.

chtre TLD 1a cong doan bo phan ctia Cong doan Co quan Tong

D¢ khai bao, nguoi st dung thuc hién cac thao tac sau:

Tai man hinh quan 1y nhém cap, click chon tén CDCS minh quan 1y:

Tong sb nik tir

Cép cong doan

oo
Thém Méi Tir File

Tatca

Tong sé nik dén

Ban ghi 1 dén 1 cia 1 ban ghi Hiénthi 20 v trang
Ma nhém Téng sé Téng s6 BV dang theo Doan vién CD la Ngay thanh Trang Hanh
STT cap Tén nhom cap Loai hinh CNVCLD déi nir lap thai dong
CO Co quan Tong Lién Hanh chinh nh .
1 | cato Mo L ikl 0 0 0 Tnéng 611829 Ap dung

joan

nudc

Ban ghi 1 dén 1 cia 1 ban ghi

Hiénthi 20 v trang

Man hinh thong tin vé nhom cép duoc hién thi, nguoi su dung chon Tab thir 2: Danh
sdch CP bé phan/thanh vién trén man hinh menu nhoém cép:

= b Coquan Téng Lién dodn N cocoqua

Théng tin nhém cap

Ma nhom cép *

Ma ki higu *

Dai 56 cap tir*

Nhom cdp trén

Ngby Thanh lép

Téng s CNVCLD"

Téng 6 BV (dang theo di)*

Trang Thai

Tén nhom cép *

cQTLD

CB Co quan Téng Lién doan
Nhom cap Cépcosd

Dai 86 cap dén *

14CCQTLD Loal hinh Hanh chinh nha nuéc
v v v Chuathanh ldp
0 Téng sb CO nir (dang theo ddi)" 0
0 Ngay ngirmg ap dung
Ap dung



Thuc hién cac thao tac Thém/Stra/Xo6a cac Cong doan bo phan (muc Stra, x6a thuc hién
thao tac véi tirng dong tuong rng)
Théng tin nhém cap

Xem Chi Tiét Danh s&ch CO bd phan/thanh vién Lich Sir Sira

Danh sach cac CD bé phanithanh vién tryc thude

Thém
Ban ghi 1dén 3 cia 3 ban ghi Hiénthi 20 v trang
STT Tén CD bd phan/thanh vién Trang théi hoat dong Ngay tao IF Hanh Bong
1 Ban Quan hé Lao dong Hoat dong 31/052022 m
2 Ban Quan hé Lao déng Hoat déng 09/05/2022
3 Ban T4 chirc Hoat ddng 14/0412022
Ban ghi 1 dén 3 cia 3 ban ghi Hiénthi 20 v frang

Nhap thong tin vao cac 6 dé cap nhat Cong doan bo phan.

Thém me¢i CD bd phan/thanh vién

Tén CD bo phan/thanh vién

Trang Thai Ap dung v

o Lo

An Luwu dé hoan tat viée cap nhat Cong doan bd phan




CHh u N @ HUONG DAN CAP NHAT THONG TIN POAN
VIEN

<+ Huéng din Tao Méi Poan Vién

Tao moi mot doan vién
Buwdéc 1: Tai man hinh danh sach chirc nang chon Quén ly thong tin/ Quan 1y doan vién/
Doan vién

Quan Ly Poan Vién

Quyén yéu cau

Quan Ly Doan Vién Cong Doan

© Quan ly thong tin

™ Doan vién

Man hinh danh sach doan vién hién thi.

= CDCoquan Téng Lién dodn N b Co quan Téng Lién dodn

Tiéu Chi Tim Kiém

M3 Boan Vién HoVvaTén

6 CMND/ICCCD CCCD Tinh Trang Boan Vién Chon
Nhém Cdp 2 v Nhom cép COCS

Nném cép 3

Danh Sach Boan Vién

v i e 05 g bong 1o e
Ban ohi 1 adn 20 cia 148 bdn ghi

Hénth 20 v tang " - A

STT | MaBoan vién Ho Va Tén 56 CMNDICCCD Nguyénquin | Ngdy Sinh Ny vao CB Tinh Trang Dodn Vién | Loai Hanh Bdng | Trang Thii Hanh Bong
TR [P No T N Béc Ninh 2811211980 011042010 Hoat dng Tao mdi
u} — - m Thira Thién H 911990 01/0672004 Hoat aéng Tao méi
o [ i PSR T - - Thai Binh 984 151032013 Hoat Géng
O| 4 |= - T — Hoa Binn 06/1984 01/1172003 Hoat 6dng Tao mét
0| 5 | = - o Ninh B 281011983 011012008 Hoat 6éng T
msom T N m Oinh ] 0111172 Hoat 6éng Tao mdi
- — D Thai B 18/08/108: 011092003 Hoat déng
8 - b - = | Namonm n 0410611981 0! Hoat 6éng Tao mx




Buoc 2: Nguoi st dung nhan vao niit Thém trén Danh sach doan vién

Danh Sach Poan Vién

I Thém I Thém Mai Tir File B4 sung théng tin tir File

Ban ghi 1 dén 20 cla 4,763,758 ban ghi Hiénthi 20 v ftrang Truée - 2|3 |4|5 238188 = Tiép
Tinh Loai
Ma Doan Ho Va s6 Nguyén Ngay Ngay Trang Hanh Trang
0| st Vién Tén CMNDI/CCCD quan Sinh Nhém Cap vao CD BPoanVién | BDéng Thai Hanh Bong
— CBDCS Trung tdm Van D3 phé
O] 1 | oo0001332654 | . o0 | 020185001187 ThaiBinh | 25/04/1985 | hoa Thé thao va 08/03/2011 Hoatddng | Thay adi ) Sira
A Truyén théng BL "
ol 2 LaThiHal | 960613241 YénBai | oiooirego | CONIYY CPXiméng | 44070007 Tao méi
Hang & khoang san Yén Bai
HG Thanh o " z
| 3 | 000003553698 Tung 080064001457 Long An 28/09/1964 | COCS S& Tai chinh 28/07/2011 Hoatddng | Thay ddi
0| 4 | 000004536987 | VaThiVi | 212309130 3;;:‘9 21/11/1990 | Dung Quét 01/012021 | Hoatddng | Thay ddi
1 CaD | | LA -7 I-11a\V]
\ 1 A \ A R .
Man hinh thém doan vién hién thi.
Thém doan vién cong doan
Thong tin doan vién
Ho Tén * Ho Tén
M3 $6 Doan Vién M3 Doan
Ngay Sinh * T — Gidi Tinh * Nam @ NG
T3 doh da én
$5 CMNDICCCD * Ngay Cap dd/mmiyyyy Noi Cip - Chon— -
Nguyén quan * —Chon — v
Nguyén quan chi tiét
Dia Chi Hién Tai
$4 Dién Thoai S& Dién Thoai ExT
Email Ngay vao CD * dd/mmiyyyy
cecs* v  CéngDoanCap3
Can bé cong doan ~—Chon— ¥  CéngBoan Cap 2

Hudng luong chuyén trach

Ly ludn chinh tri

Trinh d6 chuyén mén

Ly luin nghiép vu céng doan

v Chirc Vu TLD

¥ ChieVyCip2

v ChicVuCip3

Chisc Vu Cip CBCS




Buwéc 5: Nguoi sir dung nhap cac thong tin bat budc (*) : Ho tén, Ngay Sinh, Gi6i Tinh,
S6 CMND, CDCS, ...

Sau khi nhap CDCS gia tri tai truong CD cép 2,Cb cép 3 tu dong hién thi.

Céc truong thong tin khac ngudi dung co thé nhap hoac khong.

- Truwong hop 1: Ngudi dung nhan nat Luu

Hé thdng thém doan vién thanh cong va hién thi thong tin trén danh sach Poan vién
Bén ghi mdi tao c6 trang thai = Nhap.

- Truwdng hop 2: Ngudi diung nhan nit Giri phé duyét

Hé thong thém doan vién thanh cong va hién thi thong tin trén danh sach Poan vién
Ban ghi mdi tao c6 trang thai = Cho phé duyét.

<+ Hwéng din thém méi doan vién tir mdt danh sach

Buwéc 1: Ngudi sir dung nhin chudt vao nit Thém méi tir file trén man hinh danh sach.

Danh Sach Boan Vién
Thém  ThémM&iTirFile  Béochuyéndi | B6 sung thong tin tir File
Ban ghi 1 dén 20 clia 4,763,866 ban ghi Hiénthi 20 v trang Trude - 2| 3| 4|5 238194 | Tiép
Tinh
Ho Trang Loai
B Ma Doan Va ) Nguyén Ngay Nhom Ngay Doan Hanh Trang
U smr Vién Tén CMND/CCCD quan Sinh cap vao Cb vién Pong Thai Hanh Dong
cocs
Bu
— Cuc Tao
i 4 Quang 300270160 LongAn | 20/07/1963 p 01/10/1985 : Nhap
A Thue moi
Hong o
= tinh
BUi Thi i~ cBCS — —_ I5F]
2 | 000000611504 | Thanh 233275217 - 20/07/1980 | Xala 01/07/2014 | 02 @ | pne Xoa
Binh dong doi s
Hué Dom duyét
T
Trin Thi Quan v Tao | M
Ol 3 g 044191000722 UanNg | 2411111901 Z 02/05/2018 ¢ phé
Tao Binh huyén moi N

Man hinh import thong tin doan vién hién thi:

Thém Doan Vién T File

Thém méi tir file
Taifile m3u DanhSachDoanVien.zip
Cdng doan co s¢&

~Chon--

Budng dan file Browse... | Nofile selected

Buwéc 2: Nguoi st dung nhan vao duong link sau dé tai file mau :




Thém Poan Vién Tw File

Thém mei tw file

Tai file mau DanhSachDoanVien.zip I
Cdng doan co s&

9 ~Chon- v
Buong dan file Browse... ' No file selected.

Sau d6 ngudi dung giai nén file vira tai vé:

~

Name v Date modified Type Size
img 28-11-2017 3:48PM  File folder
|87 DanhSachDoanVien | 29-11-201710:49...  Microsoft Excel W... 15 KB

Nguoi dung dién thong tin doan vién vao file excel theo miu:

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Help Q Tell me what you want to do

Y o - v
.i Times New Roman | 10 FYS D ; = I‘! | ' = Insert > ¥ )
A

E Delete ~ [~

Pasie k| o -2 A s o o  Conditional Formatas Cell Sort& Find &
v < g Formatting v Table v Styles~ = pm Format ~ ~ Filter v Select ~
Clipboard 15 Font % Alignment o Number (] Styles Cells Editing
Hsave € Undo ~ |2 Save As
Q16
DANH SACH NAP MO1 DOAN VIEN CONG DOAN
Ngiy thing nim sinh - 2 5 Chirc vu €D tai CBCS
(noyhiag/aliad ® Nguyén quan Cin b cong doan
TT |Hova tin * SeQDD* | Ngiy v CD* [ Chuyinmich |  Chuyin mich . . B CBCS -
= - < 2 o - s Khong chuyén - - 2 ’ z o UVUBK
Nam Nir Tinh i finh (Hwimg lwong | (Hwimg lwong ngoai A Chi tich | Phé chil tich | UVBCH | Té trwémg | Téphé | thanh vién, ¥
ngin sich CB) ngin sich CD) . C® bé phin

6 12 3 4 § L] ] 9 10 1 n 13 4 15 16 17 18
7 18101972 Bi Kan 57, 12011991
8 2 |Trids D Lidm 12031963 Bi Kan 57, 05081990 X
9 3 [Ngoc Vin Bidn 07051968 Bic Kan 57 01011997
10 4 |Hi Vin Tiem 04111966 Bic Kan 57 1201198°
(AN 5 |Lém Thi Quyén 30041977 [Bi Kan 57 0950582901 12012001
12 1 ]\lx Thuy Ngin 04071968 Cao Bang 72 09509 09011996
Bl - [Néng Thi Phuong Linn 20001975 |k Kan 7l oo D11
il s |Hoang Thi Thio 30031974 |Bk Kan 1
A o [Dim Vs Kia 10081968 Cao Bine

Tai thu muc img, nguoi dung luu cac anh dai dién cua doan vién véi tén mdi file anh la
s0 CMND cua doan vién tuwong ing da dugc nhép trong file Danh sach nap méi doan
vién cong doan (DanhSachDoanVien).

Luwu y: Nguoi dung cap nhat thong tin vao trong file excel, anh vao thu muc img,
KHONG doi tén file.

Tép anh dai di¢n co6 dinh dang la jpg hoac jpeg.



187530692,jpg Jpg 1610602796.jpg

Sau khi da tong hop day du thong tin, ngudi dung nén file lai nhu sau:

img 28-11-2017 3:48 PM  File folder

@ | DanhSachDoanVien : —— - — *5 KB
|/ Edit with Notepad++

£l Scan with Windows Defender...
PN Snagit >
TortoiseSVN >

I_g Add to archive...

Add to "DanhSachDoanVien.rar"

.3

Compress and email...

Compress to "DanhSachDoanVien.rar" and email

Send to >
Luu dudi dinh dang file ZIP
img 28- g Archive name and parameters ? x
B | General Advanced Options Files Backup Time Comment
Archive name Browse...
DanhSachDoanVien.zip v
Update mode

Profiles... Add and replace files v

Archive format Archiving options

ORAR  (ORARS | @ zIP [[Jpelete files after archiving

[ create SFX archive
Compression method ryea s
Normal v Ad

[J1est archived files

Dictionary size
32KB v o

K archive

Split to volumes, size

s Err—

i

Buwdc 3: Nguoi st dung nhap vao CDCS

Buwéc 4: Nguoi st dung nhan vao niit Chen file can import dé tai file Danh sach doan
vién da nén 1én
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Thém Poan Vién T File

Thém moi tir file

Tai file mau DanhSachDoanVien.zip

Cdng doan co sd *

Chon file can import

Duong dan file

Danh sach doan vién thém mai

Buwée 5: Nguoi st dung nhan nat Tai 1én dé import danh sach doan vién

Hé thong kiém tra dir liéu trén file impoprt va dua ra thong bao sé ban ghi thanh cong,
sO ban ghi that bai. “ Thém ma&i x thanh cong, y that bai”.

Nhirng ban ghi import thanh cong duoc hién thi trén Danh sach doan vién va c6 trang thai

= Nhap.

Buwdc 6: Nguoi st dung vao chttc nang Quan ly cong viéc / Cong viée can xu 1y va tich
ting doan vién hoac chon tich tat ca doan vién va nhan nit Giri phé duyét

11



CHh 4 N @& CHUYEN SINH HOAT POAN VIEN

Chtre nang nay phuc vu cho nguoi dung 14 ngudi quan tri cia CDCS thuc hién chuyén
sinh hoat cong doan.

% Duyét chuyén doan vién/ Danh sach doan vién ché chuyén dén
Chure nang nay phuc vu cho viéc nguoi dung thuc hién chuyén sinh hoat cong doan
cua doan vién.
Tai man hinh danh sach chirc ndng chon Quan 1y cong viéc/ Duyét chuyén doan
vién

@ QuanlyCong Viéc

+ Tao méi doan vién cho chuyén dén
D¢ tao mdi doan vién cho chuyén dén nguoi st dung thuc hién nhu sau:

Trén tab Danh sach doan vién cho chuyén dén, nguoi dung nhan nat Poan vién
cho chuyén dén.

Heé thong hién thi man hinh thém doan vién chd chuyén dén:

Buwéc I: Nhap Mi doan vién chuyén dén.

12



Théng tin doan vién ché chuyén dén

Théng tin Doan Vién

Ma Poan Vién * l 000000000004 l
Ho Va Tén Nguyen Quy Phuéc 1 [

Théng Tin Chuyén Di

csce

Cong doan xa Dong Hoi Céng Doan Cép 3 LOLD huyén B6ng Anh
Cong Doan Cép 2 LOLD TP. Ha Nbi Téng Lién Doan
Ngay Chuyén Di *
Théng Tin Chuyén Dén
cscp* Co6ng doan xa Ly Nam Cong Doan Cap 3 LOLD huyén Ly Nhan
Céng Doan Cép 2 LOLD tinh Ha Nam Téng Lién Doan

Buwéc 2: Nhan nat Tab dé hé théng tu dong hién thi cac thong tin cua doan vién
Hé thong hién thi cac thong tin ctua doan vién vira nhap.
Théng tin doan vién ché chuyén dén
Théng tin Doan Vién

Ma Doan Vién * 000000000004

Ho Va Tén Nguyan Quy Phudc 1 }

Théng Tin Chuyén Di

Csco Cong doan xa Dong Hoi Cong Doan Cép 3 LOLD huyén Déng Anh
Cong Boan Cap 2 LDLD TP. Ha Nbi Tong Lién Doan

Ngay Chuyén Di *

Théng Tin Chuyén Dén

cscop* C6ng doan xa Ly Nam Cong Doan Cap 3 LOLD huyén Ly Nhan
Cong Doan Cép 2 LOLD tinh Ha Nam Tong Lién DBoan

Buwéc 3: Nguoi sir dung nhap cac thong tin bat bude (*) : Ngay chuyén di, Ngay chuyén
dén

Thong tin doan vién chd chuyén dén: hé thong hién thi theo CDCS cuia user dang nhap
Céc trudng thong tin khac nguoi dung c6 thé nhap hoic khong.

Buwéc 4:Ngudi dung nhan nit Gui xac nhan

Hé théng thém doan vién chd chuyén dén thanh cong va hién thi thong tin trén danh sach

nhom cap.

Dong thoi giri yéu cau téi CDCS noi di ciia doan vién.

13



Trong vong 3 (ba) ngay ké tir ngay giri yéu cau chuyén doan vién dén, néu nhu admin
(ngudi quan tri) cia CDCS noi chuyén di khong xac nhan thi mac dinh hé thong s& phé

duyét va xac nhan CBCS mdi cho doan vién.

¢ Hiy xin xac nhan
Buwéc I: Nguoi dung tich chon ban ghi muon huy x4c nhan

Duyét Chuyén Doan Vién

’ Danh Sach BVCO chi chuyén dén l Danh Sach BVCH ch& Xac Nhan Danh Sach BVCP Bao Chuyén Bi

Doan vién chd chuyén dén | Hdy xin xac nhan

Ban ghi 1 dén 1 cia 1 ban ghi Hiénthi 20 v |ftrang

Chuyén Di Chuyén Dén
Ma PBoan Trang thai xac
O s Vién I | HovaTén cecs Cép3 Cép2 cBcs Cép3 Cép2 nhan
E 1 000000000002 Nguyén Tudn Cdng doan xa LDLD huyén LOLD TP Ha | Congdoanxdaly | LOLD huyénLy LELD tinh Ha Chua phé
Phudc 1 Dong Hoi Do6ng Anh NGi Nam Nhan Nam duyét
Ban ghi 1 dén 1 ciia 1 ban ghi Hiénthi 20 v |trang

Buwéc 2: Nhan nat Huy xin xac nhan

Duyét Chuyén Doan Vién

Danh Sach BVCP ché chuyén dén Danh Sach BVCP ché Xdc Nhidn Danh Sach BVCP Bio Chuyén Bi
Doan vién ché chuyén @én | Huy xin xac nhan

Ban ghi 1 dén 1 cia 1 ban ghi Hiénthi 20 v |trang

Chuyén Di Chuyén Dén
Ma boan Trang thai xac
O s Vién I5| HovaTén cBcs Cép3 Cap2 cecs Cap3 Cap2 nhan
E 1 000000000002 Nguyén Tuin Cong doan xa LOLD huyén LOLD TP Ha | Congdoanxaly | LDLD huyénLly LOLD tinh Ha Chua phé
Phuéc 1 Pong Hoi Poéng Anh Noi Nam Nhan Nam duyét
Ban ghi 1 dén 1 cia 1 ban ghi Hiénthi 20 v |trang

Heé thdng x6a bo thong tin nay va khong giri toi quan tri cia CDCS noi di nita.

< Danh sach doan vién bao chuyén di
Chtrc nang nay phuc vu cho vi¢c nguoi dung thuc hién bao doan vién cia don vi minh
chuyén di noi khac.
Khi ma thong tin doan vién chuyén di tring voi thong tin chuyén dén thi hé thong ty dong
chuyén sinh hoat doan vién ma khong can phai phé duyét.

a. Poan vién bao chuyén di
Pé tao mai doan vién chd bao chuyén di ngudi sir dung thyc hién nhu sau:
Trén man hinh Danh sach chinh, ngudi dung tich chon doan vién can bao chuyén di va
nhan nut Bao chuyén di.

14



Danh Sach Boan Vién

ThémMéiTirFile  Baochuyéndi | B6 sung thong tin tir File
Ban ghi 1 dén 20 cia 7,629 ban ghi Hiénthi 20 v trang Trude - 2 3| 4|5 382  Tiép
Tinh
Ho Ngay Trang Loai
Ma Doan Va $6 Nguyén | Ngay vao Poan | Hanh | Trang
L YsTT Vién Tén CMND/CCCD quan Sinh Nhom Céap (o23] Vién Pong | Thai Hanh Dong
Naida CBCS truong 03
Nguy s < 2}
Bac THCS Nghia Hoat Tha .
J 1 000000329465 | Trung 121215295 08/08/1979 s o 09/09/1997 Z ‘ y phé Xoa
i Giang Hoa Lang dong doi -
Kién duyét
Giang
CBCS Cong
ty C6 phén o3
Nguyér : Casablanca - Hoat | T 5 7
O |2 | 000004794340 | "OUE" | 121838517 s ot/0011971 | S2580ANCE" 1 00412020 | 02 3 | pne sia | xoa
Thi Tam Giang nha may Tan dong mai duyét
Thinh Lang uye
Giang
CBCS Cong
ST ty C6 phan o
\ A P A ” 5.7
Chon ngay chuyén di va nhan nut Gui
Danh sach chuyén doan vién
CSCP Téng lién doan Cong Doan Cap 3
Cong Boan Cap 2 Tong Lién Doan
Ngay Chuyén Di * L $6 lwong doan vién da 2
chon
« December 2021 »
Su Mo Tu We Th Fr Sa
28 29 30 1 2 3 4 G

5 6 7 8 9 10 n

17

24

31

Danh sich bao chuyén di s& dugc quan Iy trong chirc ning Duyét chuyén doan vién, muc

Danh Sach PVCP Bio Chuyén Pi
% Hiy chuyén di

Buwéc 1: Nguoi dung tich chon ban ghi mudn hay chuyén di
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Duyét Chuyén Doan Vién

Danh Sach BVCE ché chuyén dén Danh Sach BVCO chr Xac Nhan Danh Sach BVCH Bao Chuyén Di
Ban ghi 1 dén 1 cGa 1 ban ghi Hiénthi 20 v | trang
Chuyén Di
a STT Ma Doan Vién i Ho Va Tén cBcs Cap3 Cap2 Trang thai xac nhan
1 29A000000106903 Nguy&n Thi Nu 1 Cong doan xa Dong Hoi LOLD huyén Béng Anh LOLD TP. Ha Nbi Chura phé duyét
Ban ghi 1 dén 1 cda 1 ban ghi Hiénthi 20 v |trang

Buwéc 2: Nhan nut Hay chuyén di

Duyét Chuyén Doan Vién

Danh Sach BVCE ché chuyén dén Danh Sach BVCE ché Xac Nhin | Danh Sach BVCP Bio Chuyén Bi
Ban ghi 1 dén 1 cia 1 ban ghi Hiénthi 20  |v|trang
Chuyén Bi
O | s Ma Doan Vién 15 HoVaTén cecs Cap3 Cap2 Trang thai xac nhan
1 29A000000106903 Nguyén Thi Nu 1 Cdng doan xa Dong Hoi LDLD huyén Béng Anh LDLD TP. Ha Noi Chua phé duyét
Ban ghi 1 dén 1 cia 1 ban ghi Hiénthi 20  |v|trang

Heé thong x6a bo thong tin doan vién chuyén di khoi danh sach.

% Danh sach doan vién cho xac nhan
Chtrc nang nay phuc vu cho viéc nguoi quan tri cua cap CDCS xac nhan doan vién sinh
hoat noi minh chuyén di noi khac.

a. Pongy
Budc 1: Nguodi dung chon doan vién trén danh sach cho xéc nhan.

Duyét Chuyén Boan Vién
Danh Sach BVCH cha chuyén dén Danh Séch DVCPH cho Xac Nhan Danh Sach BVCH Béo Chuyén i
Ban ghi 1 aén 1 ciia 1 ban ghi Hiénthi 20  |v|trang
Chuyén Di Chuyén Dén
Ma boan
STT Vién 15| HovaTén cocs Cép3 Cép2 cecs Cép3 Cép2
= 1 000000000002 Nguyén Tuin Cdng doan xa LOLD huyén LOLO TP Ha | Congdoanxdly | LOLD huyénly LOLD tinh Ha Chua phé
Phudc 1 Pong Hoi Dong Anh NGi Nam Nhan Nam duyét
Ban ghi 1 dén 1 clia 1 ban ghi Hiénthi 20 v |trang

Buwée 3: Nguoi sit dung nhan ntit Pong Y
Heé thong cap nhat thong tin chuyén sinh hoat ctia doan vién vao hé théng.

Luuy:
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- Néu doan vién thudng chuyén sinh hoat cong doan: Trudng CDCS dugc cap nhat.
- Néu doan vién chuyén trach chuyén sinh hoat trong ciing mét nhom cap 2: Truong

CDCS dugc cap nhat

- Néu doan vién chuyén trach chuyén sinh hoat khong cting mét nhom cap 2: Hé thong
sinh méi Ma doan vién theo nhém cap 2 ciia CDCS noi dén.

Khong dong y

Buoc I: Nguoi dung tich chon doan vién

Duyét Chuyén Doan Vién

Danh Sach BVCP ché chuyén dén

Danh Sdch BVCP ch Xac Nhan

Ban ghi 1 dén 1 cGa 1 ban ghi Hién thi
Ma boan
STT Vién IF HoVaTén cBCs
& | 1 | 000000000002 Nguyén Tudn Céng doan xa

Phudc1 Dong Hoi

Ban ghi 1 dén 1 cGa 1 ban ghi Hién thi

Buwée 2: Nhan nat Khong déng y

Duyét Chuyén Doan Vién

Danh Sach BVCE Bdo Chuyén Di

20 w |trang
Chuyén bi

Cap3 Cap2 cecs
LDLD huyén LBLD TP Ha

Pong Anh Nai

Codng doan x3 Ly
Nam

20 wv |trang

Danh Sach BVCO ché chuyén dén

Danh Sach BVCP ché Xac Nhan I Danh Sach BVCD Bao Chuyén Bi

Khéng Bdng Y

Ban ghi 1 dén 1 clia 1 ban ghi

i

Hién thi

Ma DBoan
vién 15| HovaTén cacs
& | 1 | 000000000002 | NguyénTuin Céng doan x3
Phudc1 Bong Hoi
Ban ghi 1 dén 1 cia 1 ban ghi Hién thi

20 v trang
Chuyén Bi

Cap3 Cap2 cocs
LBLD huyén LOLD TP Ha

Boéng Anh N6i

Cong doan xa Ly
Nam

20 wv |trang

Chuyén Dén
Cap3

LDLD huyén Ly
Nhan

Chuyén Bén

Cap3

LDLD huyén Ly

Nhan

Cap2
LDLD tinh Ha Chua phé
Nam duyét
Cap2
LOLD tinh Ha Chua phé
Nam duyét

Hé thong khong cap nhat thong tin doan vién chuyén sinh hoat. Thong tin vé noi sinh
hoat CDCS cua doan vién van hién thi nhu trude do.
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CHh 4 NG: TRUY VAN BAO CAO TREN PHAN MEM

Heé thong bao cio trén phan mém quéan 1y doan vién dugc xay dung nham muc dich
hd trg nguoi st dung tai cong doan co sd, cong doan cép trén co so theo ddi, kiém tra
cac loai bao cdo, tinh hinh nhép, ndp, gui bao cédo nham phuc vu muc dich quan 1y, theo
ddi theo yéu cAu cua nguodi st dung. Hién tai trén hé théng dang ho tro 3 loai bao cio:

1. Bao cdo doan vién va cong doan co s¢
2. Bao cdo s luong can bo cong doan co sd
3. Bao céo thong ké tinh hinh phat trién doan vién va CDCS

% Bdo cao doan vién va cong doan co s&

= Téngién dodn 6\ Téng kén dodn

Tiéu Chi Tim Kiém
Nhom cdp 2 v Nnom cdp 3
Nhom cdp COCS

Nam 2022 v Chu ky 6 thang déu nam

v

Ban ghi 1 3én 20 cia 65 ban gh Hiénthi 20 v trang Trird . 213 &
STT Nhom cép bdo cdo Nam | Ky bdo cdo Nguon thire hién Ngay thuc hién Trang thal Hanh Dong
1| CDCoquanTéng Lién Godn 202 6thang déu ném = 24052022 4 xéc nhén
2 | COCS Truong MG Hoa Tén huyén Kring Bing 2022 6thang du n3m — 241052022 93 xac nhdn
3 COCS Trsdng THCS Hoa Son huyén Krdng Béng 2022 6 thang ddu nam amim 23052022 D3 xdc nhdn

Nguoi su dung nhap céc tiéu chi tim kiém dé lgoc ra bao céo theo yéu cau tra ctru.

Luu y: Chirc nang cua cac nut chon nhu sau:

- Xudt di¥ li¢u tiv hé thong
Chtrc ning nay s& tim kiém, tong hop sb liéu di duoc luu trén hé thdng, xuat

thanh ban excel va tai vé may dé tién hanh tra ctru
1. Su dung cac chirc nang phuc vu téng hop bao cao nhap
1.1.  Thiét 1ap bao cio tay
Ngudi str dung chon O Bao cdo trén phan mém, hé thong hién thi bang
bao cdo. Ngudi str dung nhép thong tin don vi nhom cép, tinh chat bao cao

va dir liéu bao cdo vao cac 6 tuong ung

18



= Tngn dodn N 1éng bén doin

Tao méi bdo cao

Nhom cép bdo céo 1 = Nhom cép nhin béo céo

Nam 2022 ~* Chuky 6 thang 33u nam

— Théng tin bdo cio

Phan tich dién bién s6 lvong
Yéu th tang Yéu té giam
Bonvi
m Noi dung tinh 56 luong déu ky 6 womg cudi ky Chénh léch Phat trién moi Chuyén dén Chuyén i Gidm khac
1 2 3 4 5 654 726809410 8 9 10

TONG SO CNVCLD nguii Phin ndy. 1 phin cung cdp 56 iu khdng phan tich

Riéng CNVCLD khu v ngodi nha nudc:
1 TONG SO DOANH NGHIEP, TRONG DO Bonvi

1 S8 DN ¢ vén 63u tw nudc ngodl

2 Téngsd DN tir 25 L0 trd lén:

Trong 86 S6 DN @ cb CO

Sau khi nhap xong, 4n luu dé luu lai thong tin, lic nay, bao céo s& dugc tu dong
day 1én h¢ thong va cong doan cap trén co thé thay dugc bao cao cua don vi.

Céc thao tac vdi bao cao da nhap:

* Sira bdo cdo:

Trong trudng hop can sira dit lidu bao cdo da day 1én hé thong, nguoi st dung chon
nut Sira bao céo twong tng. Man hinh s& hién thi lai thong tin bao cdo di giri dudi dang
nhdp bao cdo. Sau khi stra xong, nhéan nat Luu dé hé théng cap nhat lai thong tin maoi.

= Cong dodn Céc co quan, Gom vi i thudc Téng Lién dodn Lao G3ng VIét Nam #\ Co Cac co quan, dom vitrue thudc Téng Lién dodn Lao Gong Viét Nam

Tiéu Chi Tim Kiém

Nhom cép 2 v Nhém cdp 3
Nhom cép COCS
Nam 2022 4 Chu ky 6 thang ddu nam

ko 160 g | 96 o o

Bdn gni 1 dén 20 cUa 106 ban ghi Hiéathi 20 v trang - 3 4 5 6 Tép

ST Nném cép bo cdo Nam  IF Ky bdo cédo Ngudi thuc hién Ngay thyc hién Trang thai Hanh Bong

1| €O Co quan Téng Lién doan 202 6 thang du nam catid 241052022 Dd xdc nhan Xudt bio cdo
COCS Trudng MG Hoa Tén huyén Kréng Béng 2022 6 thang ddu n3m 47a6mght 24/05/2022 94 xdc nhdn
3 | CBCS Trudng THCS Hoa Son huyén Kréng Bing 202 6 thang ddu nam 4786c2hs 24/052022 D4 xdc nhdn

* Tai bao cao da nhap.
D¢ in bao cao da nhap, nguoi st dung chon nut Xuat bao cao, hé thong sé tai ve
bao cao da nhap trén h¢ thong dudi dang excel.

* Xuat dit liéu tir nhém cip bao céo
Phuc vu cho cong doan cép trén truc tiép thuc hién nham téng hop s6 liéu bao cao
tir cac don vi cap dudi.
* Tim kiém:
Sau khi nhap cac tiéu chi tim kiém, hé théng sé tra ve két qua cac bao cao don vi da

nhap bio cao bang phuong phap nhap truc tiép.

19



20






























