LIEN POAN LAO DONG TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN PAI HOC QUOC GIA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

Sé: 167/CD-PHQG TP. Ho Chi Minh, ngay 03 thang 4 nam 2024

HUONG DAN
Cong doan tham gia thyc hién dan chi 6 co sé&

Can cu B0 luat Lao dong nam 2019;

Can cu Luat Cong doan nam 2012;

Can cu Luat Thyuc hién dan chi ¢ co s& nam 2022;

Cian ctr Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong veé
di€u kién lao dong va quan h¢ lao dong;

Can ct Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Thuc hién dan chu ¢ co sé nam 2022;

Can ct Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

Cian c Huéng dan s6 15/HD-LDLD ngay 25/3/2024 cua Lién doan Lao
dong Thanh pho H6 Chi Minh vé Cong doan tham gia thuc hién dan chu & co
sO.

Pé thuc hién quyén va trach nhiém cia t6 chirc Cong doan trong tham
gia thuc hién dan chu & co s&, gop phan xay dyng co quan, don vi trong sach,
vitng manh, xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién b trong don
vi. Ban Thuong vu Cong doan Pai hoc Qudc gia Thanh phé H6 Chi Minh
(PHQG-HCM) trién khai huéng dan Cong doan tham gia thuc hién dan cha &
co s& trong cac co quan da thanh lap cong doan co s& hoac chua thanh lap
cong doan co s& (sau day viét tat 1a Cong doan), cu thé:

Phén I
CONG POAN THAM GIA THUC HIEN DAN CHU
O CO QUAN, PON VI

I. THAM GIA XAY DUNG QUY CHE DAN CHU

Cong doan chu dong dé xuit voi nguoi dung dau co quan, don vi xay
dung Quy ché dan chu ¢ co so¢ tai co quan, don vi (sau day viét tat 1a Quy
ché) theo quy dinh tur Pi¢u 46 dén Diéu 63 Luat Thuc hién dan chu ¢ co so.
Ngoai ra, Cong doan dé xuat bo sung vao Quy ché mot s6 nd1 dung sau:

1. Cong khai cac chinh sach ho tro phuc loi ctia co quan, don vi ddi voi
can bo, vién chuc, nguot lao dong (sau day viéet tat 1a VC-NLD) dang lam
vi¢c tai co quan, don vi.



2. VC-NLPD duoc ban, quyét dinh tham gia: Cau lac b, té chirc x4 hoi
nghé nghiép, td6 chuc chinh tri xa hdi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi khéac theo
quy dinh cua phép luat.

3. VC-NLD duoc sir dung mang xa hoi dé tham gia y kién trong trudong
hop co quan, don vi t6 chtc lay y kién VC-NLD thong qua mang xa hdi
nhung khong trai véi quy dinh cua phap luat.

4. VC-NLP duoc sir dung cac thiét bi ghi 4m, ghi hinh theo quy dinh
cua phap luat khi thuc hién viéc ki€ém tra, giam sat cac nd1 dung quy dinh tai
Diéu 56 Luat Thuc hién dan chu ¢ co sé tru truong hop phap luat c6 quy dinh
khac.

5. T6 chuc hoi nghi VC-NLD: Hdi nghi VC-NLD duoc to chire tir cép
phong, ban, don vi truc thuoc. Khuyén khich co quan, don vi ¢6 tr 07 VC-
NLD tré xuong t6 chic hoi nghi VC-NLD.

II. THAM GIA TO CHUC HQI NGHI CAN BQ, VIEN CHUTC,
NGUOI LAO bONG

Cian ct quy dinh phap luat, thuc té diéu kién tai ting co quan, don vi,
Coéng doan co quan, don vi tham gia t6 chtirc hdi nghi VC-NLD nhu sau:

1. Cong tic chuin bi

1.1. Xdy dung ké hoach té chirc héi nghi can bo, vién chirc, nguoi lao
dong

Cong doan chu dong dé xuét va phdi hop véi ngudi ding dau co quan,
don vi xdy dung ké hoach t6 chic ho1i nghi VC-NLD cua co quan, don vi
minh va pho bién ké hoach dén toan thé VC-NLD trong co quan, don vi. N§1
dung ké hoach gdm mdt s6 ndi dung chinh nhu sau:

- Hinh thtrc t6 chirc hoi nghi VC-NLD (hdi nghi toan thé hay hoi nghi
dai biéu).

- Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi VC-NLP.

- NO1 dung chuong trinh cua hdi nghi VC-NLD.

- Thanh phan tham dy hoi nghi VC-NLD: Pai biéu moi; dai biéu duong
nhién, dai bi€u bau (néu la dai hoi dai bicu).

- Trach nhiém cua cac bén.

- Kinh phi bao dam.

1.2. Xdy dung cac bao cao

- Nguoi ding dau co quan, don vi c¢6 trach nhiém x4y dung: Béo céo
kiém diém viéc thuc hién duong 101, chu truong cuia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc co6 lién quan dén churc nang, nhiém vu ctia co quan, don vi;
bdo cao danh gia, tong két va ki€ém diém trach nhiém cua nguoi diang dau co
quan, don vi trong vi¢éc thuc hién ké hoach cong tdc nam; bdo cdo tong két
phong trao thi dua, két qua xét khen thuong, ndi dung giao udc thi dua ndm
ti€p theo; bdo cao viéc thuc hién cac quy dinh, quy ché ndi b ctia co quan,
don vi (néu co).



- Cong doan co quan, don vi ¢6 trach nhiém xay dung: Bao cdo kiém
diém V1ec thuc hién nghi quyét Hoi nghi VC-NLD trudce do va nhu’ng quy
dinh vé thyc hién dan chu tai co quan, don vi; bdo cdo tong hop cac dé xuat,
kién nghi cuia VC-NLBD.

- Ban Thanh tra nhan dan: xay dung bdo cdo hoat dong cua Ban Thanh
tra nhan dan trong nam va chuong trinh cong tac nam tiép theo (Cong doan co
quan, don vi huéng dan Ban Thanh tra nhan dan thuc hién).

1.3. Thanh phcfn tham du hoi nghi can bo, vién churc, nguoi lao dong

- H61 nghi toan thé: Thanh phén tham du 13 toan thé VC-NLD cua co
quan, don vi.

- Hoi nghi dai biéu:

+ Pai biéu duong nhién: Cong doan dé xuit voi nguodi dung dau co
quan, don vi danh siach dai biéu duong nhién gom lanh dao; cap uy dang; hoi
dong truong, ban giam hi¢u treong; Ban chap hanh Cong doan; Ban Thanh tra
nhan dan; dai dién céc t6 chirc chinh tri - xa hoi khac trong co quan, don vi.

+ Daj biéu b?}u: Cénquoén dé xuét co ciu, sb luong dai biéu bau cho
phu hop; to chirc bau dai bic€u tai hoi nghi VC-NLD cua cac phong, ban, don
vi tryc thudc bao dam dan chu, khach quan, c6 tinh dai dién, giéi tinh, dan

. Cin ¢t vao diéu kién t6 chtrc hoi nghi VC-NLD, Cong doan ph01 hop
voi ngu0’1 dung dau co quan, don vi thong nhét ty 18 dugc bau trén s6 VC-
NLD tang thém. Vi du: Co quan, don vi c6 tu 101 VC-NLD tré 1én thi cr 10
VC-NLD tang thém dugc bau thém 01 dai bicu.

1.4. Maket hoi nghi cdan bg, vién chirc, nguoi lao dong

Cong doan dé xuat, théng nhat voi nguoi ding dau co quan, don vi vé
mau, ndi dung maket hdi nghi VC-NLD (Mau 06 phu luc).

2. To chirc hdi nghi can bd, vién chirc, nguoi lao dong

2.1. Piéu hanh, thw ky hdi nghi can b, vién chirc, nguoi lao dong

- Chu tri: La ngudi diéu hanh hoi nghi VC-NLP va giai quyét cac van
dé phat sinh tai hoi nghi theo tham quyén. Cong doan dé xuat va thong nhat
voi nguoi dang dau co quan, don vi thanh phan chu tri hoi nghi VC-NLD
gdém 02 thanh vién 1a nguoi dung dau va cha tich cong doan co quan, don vi.
Cac thanh vién chu tri hdi nghi binh dang vé quyén, phan cong nhi¢m vu dic¢u
hanh phu hop, twrong xtng vdi vai tro, trach nhiém cua tung thanh vién.

- Thu ky: La nguoi ghi chép bién ban hdi nghi, giup chu tri hoi nghi xu
1y cac van dé lién quan dén hdi nghi, hoan thién cac van ban hdi nghi ngay
sau khi hoi nghi két thac. Thu ky hoi nghi gom 02 thanh vién do chu tri hoi
nghi cu.

- Khi dién ra hoi nghi VC-NLD, trong truong hgp cac thanh vién chu tri
hoi nghl khong thdng nhat dugc vé mot van dé cu thé thi xin ¥ kién hoi nghi
quyét dinh.

2.2. Dién tién hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong
- Tuyén b 1y do, gidi thiéu dai biéu.
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- Chu tri 1én diéu hanh hoi nghi.

- Khai mac héi nghi.

- Trinh bay cac bao cdo.

- Pai biéu thao luan, trao d6i.

- Chu tri hoi nghi giai trinh, tiép thu ¥ kién, kién nghj cua VC-NLD va
tra 101 l,<ién nghi thudc trach nhiém,; két luan théng qua céc bao cdo, ndi quy,
quy ché noi bd cua co quan, don vi (néu co).

- Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao cao hoa:c dong cua Ban
Thanh tra nhan dan trong ndm va chuong trinh cong tac nam ti€p theo.

- Moi lanh dao co quan, don vi cap trén phat biéu (néu c6).

- Bau Ban Thanh tra nhan dan (néu co).

- Khen thuong, phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu co).

- Hoi nghi quyét dinh cac ndi dung VC-NLD d3 ban tai hoi nghi (néu
co).

- Biéu quyét thong qua nghi quyét hoi nghi.

- Bé mac Hoi nghi.

Luu y: Né'g t6 chtc hoi nghi VC-NLb bang hinh thtc truc tuyén thi
Cong doan dé xuat voi nguoi dung dau co quan, don vi quy dinh r6 trong ké
hoach t6 chuc hdi nghi VC-NLD ve qiéu kién, cach thuc to Chl’J:Nc dém’béo an
toan, thuan tién; cach thﬁl’C biél} quyét, thao luan; hinh thuc, mau p}}iéu, thoi
giar}, thoi lu’qu bd phicu, phiéu hop 1€, khong hop 1€, xac nhan két qua bo
phiéu truc tuyén,...

3. To chirc thwe hién nghi quyét hdi nghi can bd, vién chic, ngudi
lao dong

Ngay sau khi két thuc hoi nghi VC-NLD, Ban Chéap hanh Coéng doan
chu dong tham gia v&i nguoi dung dau thuyc hién cac nd1 dung sau:

- Phoé bién nghi quyét hoi nghi VC-NLD dén toan thé VC-NLD.

- Tiépq thu hoan thién ndi dung cac bg’lo cao da dugc hoi nghi VC-NLD
thong qua dé ban hanh va guri bdo cao 1€n cap trén.

- Sfra,déi, bd sung ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi theo nghi quyét
hoi nghi (néu co).

- Chi dao cép truc thudc theo chirc nang, nhiém vu duoc giao trién khai
thuc hién nghi quyét hgi nghi VC-NLD.

- Pinh ky 6 thang danh gid thuc hién nghi quyét hoi ng,hi VC-NLD
(danh gid nhiing nd1 dung dé‘ thus: hi¢n, nhitng tén?tai, vudng mac, phét, sinh
trong qué trinh thyc hién), dé xuat cac gidi phap dé thuc hién nghi quyét hoi
nghi VC-NLD trong thoi gian tiép theo.

Luu y: ‘Déi vOi cdc co 5O gido duc, ngoai viéc thyc hién cac khoan 1, 2,
3,‘ muc II, phan I cia Hudng dan nay, Cong doan dé xuat, thong nhat voi hoi
dong truong, ban giam hi¢u truong t6 churc hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi
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lao dong vao dau nim hoc mdi, nhung khong quéa 03 thang tinh tir ngay khai
giang nam hoc maéi va dugce ghi vao Quy ché cua don vi.

Phan IIT
TRACH NHIEM CUA CAC CAP CONG POAN

I. CONG POAN PAI HQC QUOC GIA TP.HO CHI MINH

1. T6 chirc hodc phdi horp v6i chuyén mén dong cap va cac co quan
chirc ning pho bién, tuyén truyen cac quy dinh ctua Pang, Nha nudc, Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé th‘uc hién dan chu & co sé dén can bd, doan
vién cong doan, NLD, ngudi dung dau co quan, don vi va NSDLD.

2. T6 chirc boi du’ong tap huén cho can bd cong doan co sd truc thude
vé cac chu truong, duong 161, chmh sach cua Dang, phép luat cia Nha nudc
va huéng din cua céng doan cap trén lién quan dén viéc thuc hién dan cha &
cO sO.

3. Ra soat cac cong doan co s¢ vé tinh hinh xay dung va thyc hién dan
chu ¢ co s¢ dé kip thot hd trg.

4. Dinh ky hang quy (trudc ngay 15 cua thang trong quy, vi du 15/3), 06
thang (trude 15/6), 09 thang (trude 15/9), 01 nam (trude 30/11) bao cao cong
doan cap trén két qua thuc hién dan chu ¢ co s& (theo miu 05 dinh kem)
ddng thoi to chire so két, tong két dé rat kinh nghiém trong qua trinh trién
khai thuc hién.

5. Thuong xuyén theo doi, giam sat viéc thyc hién dan chu ¢ co so cua
co quan, don vi dé kip thoi ¢6 y kién véi chinh quyén, chuyén mon dong cap
trong viéc don doc, nhac nho cac co quan, don vi trién khai thuc hién theo
quy dinh, bdo dam quyén va loi ich cia VC-NLD, NLD.

I1. CONG DOAN CO SO

1. Phéi hop véi ngudi dung dau co quan, don vi, NSDLD phd bién,
tuyén truyén, trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Pang, Nha nudc, Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam va cong doan cap trén vé thyc hién dan chu &
co s dén can by, doan vién cong doan, NLD trong co quan, don vi.

2. Bé xuét, phdi hop véi NSDLD t6 chuc béi dudng tap huén cho can
b0 cong doan co s& va thanh vién tham gia doi thoai vé cac chu truong,
dudng 16i, chinh sach cta Pang, phap luat cia Nha nudc va hudng dan cua
cong doan cap trén lién quan dén viéc thuc hién dan chu & co so.

3. binh ky hang quy (trudc ngay 15 caa thang trong quy, vi du 15/3), 06
thang (trude 15/6) 09 thang (trudoc 15/9), 01 nam (trudc 30/1 1) bdo céo cong
doan cap trén két qua thuc hién dan chu ¢ co s& (theo miu 05 dinh kem)
ddng thoi to chire so két, tong két dé rat kinh nghiém trong qua trinh trién
khai thuc hién.

4. Thuong xuyén theo doi, giam sat viéc thuc hién dan chi ¢ co sé cua
co quan, don vi dé kip thoi c6 ¥ kién véi nguoi dung dau co quan, don vi,
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NSDLD trong trién khai thuc hién dan cha & co s theo quy dinh, bao dam
quyén va loi ich cua VC-NLD va don vi.

Trén day 1a Huéng dan ctua Ban Thuong vu Cong doan PHQG-HCM vé
cong doan tham gia thuc hién dan chu & co sé. Trong qua trinh thyuc hién, néu
cd vuéng mic, dé nghi cac don vi phan anh kip thoi vé Cong doan PHQG-
HCM dé nghién ctru, xem xét, dé xuat sira d6i, bd sung cho phu hop./.

Noi nhén: 7o THASHU TICH
- Dang iy PHQG-HCM (dé b/c); //@ RN CHAP RN
- BCH CP PHQG-HCM; [/ cngpoaN
- Céic CDCS (dé t/h); \i ., QDIJA(/)"(‘HSICA
- Luu VP. \ fti}\TP‘ B0 cal
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