LIEN POAN LAO DONG TP, HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN DAI HOC QUOC GIA Poc lap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHIi MINH

$6:281/CHB-PHQG TP. H6 Chi Minh, ngay 09 thdang 8 nam 2023

HUONG DAN
XAy dung du toan tai chinh cong doan co' s6' nam 2024

Can cir Luat Cong doan nam 2012;

Can ct Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam;

Cén ci Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét vé tai chinh cong doan;

Can ctr Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ciia Poan Chu tich Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san
cong doan, thu, phan phdi ngudn thu va thuéng, phat thu, ndp tai chinh cong doan;

Can ctr Quyét dinh sé 1764/QD ngay 28/12/2020 cta Doan Chu tich Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc sira dbi, bd sung mot sb quy dinh vé tai chinh cong
doan;

Can ctr Quyét dinh s6 3862/QD ngay 29/12/2021 ctia Doan Chi tich Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh dinh murc phan bd du toan chi quan ly hanh
chinh dbi v6i co quan cong doan;

Can ¢t Quyét dinh s 4290/QD-TLD ngay 01/3/2022 cta Doan Chu tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh, tai
san tai cong doan co s¢;

Can ¢t Quyét dinh sé 5692/QD-TLD ngay 08/12/2022 ciia Doan Chu tich Tdng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh ché do phu cap can bd cong
doan cac cép;

Can ctt Quyét dinh sé 7201/QD-TLCC ngay 18/5/2023 ctia Poan Chi tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc sira doi quyét dinh s6 4290/qd-tld ngay 01 thang
3 nam 2022 cta doan chu tich téng lién doan vé thu, chi, quan 1y tai chinh cong doan co
s&; quyét dinh s6 4301/qd-tld ngay 04 thang 3 nam 2022 cta doan chu tich tong lién
doan vé 6 chirc bd may quan ly tai chinh cong doan; tiéu chuén, diéu kién, quy trinh bo
nhiém trudng ban tai chinh, trudng phong ké toan; phan cong chanh van phong, pho
chanh vin phong phu trach b phan tai chinh; phan cong ngudi 1am cong tac ké toan tai
cong doan cip trén truc tiép co sé va cong doan co sd; ché do phu cép trach nhiém lam
nhiém vu ké toan truong trong cac don vi ké toan cong doan;
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Can e Hudng dan s6 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 ctia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam vé thuc hién ché do ké toan Hanh chinh, su nghi¢p trong cac don vi ké toan
co quan cong doan.

Can cur két qua thyc hién tai chinh cong doan nam 2022 va udc thuc hién nam
2023, Ban Thuong vu Cong doan Dai hoc Quéc gia thanh phd HO Chi Minh huéng dan
cac cong doan co s¢ truc thugc danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu tai chinh cong
doan nam 2023 va xay dung du toan tai chinh cong doan nam 2024 nhu sau:

I. PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN TAI CHINH CONG POAN NAM
2023

Can cr két qua to chire thye hién tai chinh cong doan cta 8 thang dau nam va ude
thuc hién ca nam 2023, cac cong doan co sd tap trung danh gia mot s6 ndi dung chu yéu
nhu sau:

- Nhitng thuan lgi, kho khan trong viée don ddc co quan dong kinh phi cong doan
va doan phi cong doan theo quy dinh hién hanh; phan tich viéc thuc hién vé co ché thu,
phan cap tai chinh tac dong dén két qua thu tai chinh cong doan.

Trén co s& két qua déanh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu tai chinh céng doan
nam 2023 va cac quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va Tong Lién doan, cac cong doan
co s& chii dong dé xuat véi Cong doan Dai hoc Qubc gia Thanh phé H6 Chi Minh nhitng
ndi dung co lién quan dén cac chi tiéu xdy dung du toan nam 2024 trong phan thuyét
minh.

II. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2024
1. Muc tiéu, nguyén tic

- Muc ti€u: Du toan thu tai chinh cong doan ndm 2024 dugc xay dung c6 tinh kha
thi cao. Can ctr tinh hinh thuc €, don vi xay dung du toan thu dam bao thu dang, thu du.
kip thoi theo quy dinh hién hanh tr d6 dam bao nguf‘m kinh phi phuc vu chi hoat dong.

- Nguyén tic:

+ Chép hanh nghiém céc quy dinh cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, Lién
doan Lao dong Thanh phé HO Chi Minh va Cong doan DPHQG-HCM vé cong tac tai
chinh cong doan.

+ Nguyén tic xdy dung va giao du toan tai chinh cong doan nam 2024 phai dam
bao ding theo hudng dan ctia Cong doan PHQG-HCM; phai xac dinh duoc s6 phai thu
tai chinh cong doan trong nam 2024.

+ Du toan chi tai chinh cong doan can dam bao hiéu qua, tranh lang phi, tiét giam
tdi da chi phi tiép khéch, hdi nghi, su kién... va cac khoan chi phi chua thét su can thiét.
Noi dung chi tap trung cho cac hoat dong cham lo truc tiép, bao v¢ va dai dién quyén va
loi ich hgp phdp cua doan vién, nguoi lao dong; dao tao, boi dudng cho can bo cong
doan, phét trién doan vién va té chirc cong doan.
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+ Tiép tuc thuc hién Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD ngay 21/01/2016 ciua Ban Chap
hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam Khoa XI vé cong téc tai chinh cong doan
trong tinh hinh mai.

+ Trong nam 2024, khi Tong Lién doan va Lién doan Lao dong Thanh phé Ho
Chi Minh ban hanh cac van ban méi lién quan dén viéc thuc hién dy toan thi cac cong
doan co s¢ thuc hién theo hiéu lyc cua van ban méi ban hanh,

2. Cac nfi dung chinh trong cong tac xay dung dy toan tai chinh c¢ong doan
nam 2024

2.1. Thu tai chinh céng doan

2.1.1. Thu kinh phi cdng doan

Can ct Diéu 5 Nghi dinh sé 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan, co sé dé xac dinh thu kinh phi cong doan la chi
tiéu s6 lao dong va quy tién luong lam can ctr dong bao hiém xa hoi (BHXH) nhu sau:

a/ Chi tiéu s6 lao dong

S6 lao dong dugc théng ké tai don vi bao gém:

+ 86 lao dong dang dong BHXH tai thoi diém ngay 31/7/2023.
+ 86 lao dong du kién tang (giam) tai don vi trong nam 2024.
b/ Quy luong lam cén ctr thu kinh phi cong doan

Quy tién luong lam cén cir thu kinh phi cong doan nam 2024 tai cac don vi dugc
xac dinh 1a tién luorng dong BHXH cho ngum lao dong binh quan 7 thang dau nim 2023
¢6 xéc dinh yéu t6 tdng truéng nhan vai sb lao dong thudc doi tuong phai dong kinh phi
cong doan dugc xac dinh tai muc a.

2.1.2. Thu doan phi cong doan
a/ Chi tiéu doan vién
Can cir Diéu 20 Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Téng Lién

doan Lao dong Viét Nam: doan phi cong doan do doan vién cong doan dong theo quy
dinh va phan cép cho cong doan co sé thu.

Co s& dé xac dinh s6 thu doan phi cong doan la s doan vién cong doan, mirc
dong va tién luorng lam cén cr dong doan phi céng doan theo quy dinh tai Diéu 23 cua
Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

Luuy:

+ S doan vién dé xac dinh thu doan phi cong doan nam 2024 1 s6 doan vién tai
thoi diém 31/7/2023, cong (hodc trir) s6 doan vién du kién tang (hodc giam) trong nam
2024.
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+ Mtrc thu doan phi cdng doan binh quan ctia 01 doan vién trong nam 2024 dam
bao khong thap hon mirc thu doan phi binh quén ciia 01 doan vién theo béo cdo quyét
todn nam 2022 da dugc Cong doan Pai hoc Qudc gia Thanh phd HO Chi Minh phé duyét.

+ Cong doan co s¢ ¢ mie thu doan phi cao hon quy dinh (tai Didu 23 ciia Quyét
dinh 1908/QD-TLD) thi s6 thu doan phi cong doan tang thém duogc dé lai 100% cho
cong doan co so sur dung.

2.1.3. Thu khéc

Trén co sé sb thuce hién thu khéc ciia bao cdo quyét toan tai chinh cong doan niam
2022 va sb udce thuc hién thu khac nam 2023, cong doan co s¢ xdy dung du toan thu
khac nam 2024 theo hudng 6n dinh va ting ngudn thu.

2.2. Chi tai chinh céng doan

Chi cua cac cong doan co sd cin ci theo Quyét dinh sé 4290/QD-TLD ngay

01/3/2022 cia Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy
dinh vé ché do, tiéu chuan dinh murc chi tiéu trong cic co quan cong doan; Huéng din
s6 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé thuc hién ché
do ké toan Hanh chinh, sy nghiép trong cac don vi ké toan co quan cong doan, cu thé:

Muc chi Ty trong DPCD giivr | Ty trong KPCD

lai cap trén cap

- Shi ’fruc t%é.:p cha{n lo, bao vé doan e Tbi thiéu 60%

vién va nguoi lao dong (MS 31)

- Chi tuyén truyén, dao tao doan vién Toi da 25%

va nguoi lao dong (MS 32)

- Chi khac (MS 36) Tbi da 15%

- Chi quan ly hanh chinh (MS 33) Téi da 15%

- 2| a5

Viéc sir dung ngudn tai chinh cong doan tich lity phai dam bao dung quy dinh cta
Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cta Poan Chu tich Téng Lién doan Viét
Nam vé viéec Quan ly tai chinh, tai san cong doan, thu, phan phéi thu va thudéng, phat
thu, ndp tai chinh cong doan.

Cong doan co s& cin cr vao nguon tich lily ciia don vi duge gui ¢o ky han tai
ngan hang co uy tin.

a/ Nguon tai chinh cong doan cong doan co so dwoc sir dung

Nam 2024, cong doan co s& duge st dung 75% tong sb thu kinh phi cong doan,
70% téng sb thu doan phi cong doan va 100% s thu khac Trong do:

\ \2
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- Chi lrong, phu cip va cac khoan phai ndp theo lwong khong qua 45%
ciia doan phi cong doan dwoe sir dung, chi theo Quyét dinh sé 5692/QD-TLD
ngay 08 thang 12 nim 2022 ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam Quy dinh
ché dd phu cip cin b cong doan.

- Chi quan ly hanh chinh khong qué 15% cua kinh phi cong doan dugc st dung.

- Chi truc tiép cham lo, bao vé doan vién va ngudi lao dong tdi da 40% doan phi
cong doan su dung, 60% kinh phi cong doan str dung.

- Chi tuyén truyén, dao tao doan vién va nguoi lao dong tdi da 25% kinh phi cong
doan dugc su dung.

- Chi hoat dong phong trao khéc tdi da 15% doan phi cong doan dugc st dung.

*Luuy:

- Cac CPCS lap du phong tdi thiéu 5%/ tong du toan chi thwong xuyén.

- Céac CDCS chi duge thue hién chi cac ndi dung da co thuyét minh chi tiét trong
du toan va dugc phé duyét. Cac truong hop dic biét, bat kha khang nhu thién tai, hoa
hoan, dich hoa, dich bénh...céc don vi dugc chu dong thuc hién trong pham vi du phong
chi; truomg hop da str dung tat ca cac khoan du phong nhung van vuot tong du toan da
duoc duyét thi sau khi thuc hién phai tong hop dé trinh Cong doan Dai hoc Qudc gia
Thanh phé HO Chi Minh diéu chinh, b6 sung du toan.

b/ Nghia vu ngp kinh phi, doan phi cong doan vé Cong doan Pai hoc Quic -

<

Thanh phé Ho Chi Minh. -

Hang thang, cong doan co sé ndp 30% tong sd thu doan phi cong doan.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ho so bao cdo du toan thu, chi tai chinh cong doan

Céc cong doan co s¢ guri 02 bo hd so du toan thu, chi tai chinh cong doan nam
2024 vé& Cong doan Dai hoc Qudc gia Thanh phd HO Chi Minh, bao gom:

- Bdo cdo danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh cong doan nam 2023.

- Bang thong ké s6 lao dong, tong quy tién lwong du kién thu kinh phi cong doan
(c6 xac nhan cua co quan, td chure, doanh nghi¢p) va s doan vién, téng quy lvong du
kién thu doan phi cong doan nim 2024(Mau 1-DTCS dinh kem).

- Béo cdo du toan thu, chi tai chinh cong doan nam 2024 (Mau B14-TLD).

- Bang thuyét minh chi tiét dy toan thu, chi tai chinh cong doan nam 2024 dinh

kém ké hoach hoat dong tai chinh cong doan co s& ndam 2024 ¢6 xac nhan cua Thu
trudng co quan (cht doanh nghiép) (Mau 2-DTCS dinh kém).
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2. Quy trinh, thoi han ndp bao cao du toan

- Bao cdo Du toan thu, chi tai chinh cong doan co s¢ phai thong qua Ban chap
hanh cong doan co s& xem xét, quyét dinh trude khi gri vé Cong doan DHQG-HCM.

- Thoi han ndp bao céo: chdm nhit 16g00 ngay 19/9/2023.

Ban Thuong vu Cong doan Pai hoc Qudc gia thanh phd H6 Chi Minh dé nghi
cac cong doan co s¢ khan truong xdy dung du toan thu, chi tai chinh cong doan co s¢
nam 2024 cua don vi minh theo dung Huéng dan nay.

Noi nhgn: TM. BAN THUONG VU
-LBLD TP",; ) 2

- CDCS truc thudc “dé thuc hién”;
- Luu VT.




