LIEN DOANLAO PONG THANHPHOHOCHIMINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN PAI HOC QUOC GIA Poc lap — T do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
S$6:183/CP - PHQG Thanh phé Ho Chi Minh, ngayo% théng 9 nam 2020
HUONG DAN

Quy trinh kién toan nhan sy ban chap hanh, ity ban kiém tra va cac chirc danh trong ban
chip hanh, ity ban kiém tra céng doan co s&

Cin ctr Diéu 1& Cong doan Viét Nam khoa XII va huéng dan s6 03/HD-TLD ngay 20
thang 02 nam 2020 cua Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé Hudng dan thi
hanh Piéu 1é Cong doan Viét Nam;

Can cir Huéng dén sé 15/HD-LDLD ngay 24 thang 6 nim 2020 cua Lién doan Lao dong
Tp.HCM vé huéng dan quy trinh kién toan nhén sy ban chép hanh, iy ban kiém tra va cc chuc
danh trong ban chip hanh, ty ban kiém tra Céng doan cép trén co s; Cong doan co sd trong hé
thong Cong doan Tp.H6 Chi Minh.

Pé théng nhit quy trinh, thu tuc kién toan, b6 sung nhan sy Cong doan co s truc thudc
Cong doan PHQG-HCM, Ban Thuong vu Céng doan PHQG-HCM huéng dan quy trinh kién
toan nhan sy, cu thé nhu sau:

1. Khi can bd sung Gty vién ban chap hanh, uy vién ban thuong vy, iy vién ty ban kiém tra con
khuyét trong ) lugng ban chép hanh, ban thuong vy, iy ban kiém tra da dugc dai hoi thong
qua, Ban Chip hanh Céng doan co s¢ théng nhét chu truong, chii dong lam quy trinh giGi
thiéu nhan sy dam bao ding yéu cAu co chu, tiéu chuin, didu kién theo dé 4n nhan sy; to
chirc bau bd sung, bao céo két qua bau bd sung trinh Céng doan PHQG-HCM xem xét cong
nhan.

Luu y: Truong hop bé sung iy vién ban chap hanh, ty vién ban thuong vu, iy vién iy ban
kiém tra khong dung co cau, vuot qua sb luong theo dé an da duoc dai hoi thong qua thi
phai bao céo xin chu truong cia Cong doan PHQG-HCM trude khi thuce hién.

2. Khi khuyét chirc danh Chu tich, Pho Chu tich hodc can ctr yéu cdu nhiém vu can b sung
chirc danh Phé Chu tich, Ban Chap hanh Cong doan co s phai bao cdo xin chii trrong cua
Cong doan PHQG-HCM trudce khi thuc hién.

3. Sau khi ¢6 vin ban théng nhat chi truong cia Cong doan PHQG-HCM (d6i véi nhitng
truong hop xin chi trrong), Ban Chap hanh Céng doan co s& thuc hién quy trinh nhan sy
nhu sau:

Buwéc 1: Ban Chap hanh Céng doan co s& t& chirc hoi nghi dé& ban, théng nhit chi

trrong, du kién co cdu, sb lwong va gidi thiéu nhan su cu thé.

Buwdc 2: Ban Chap hanh Cong doan co s béo céo xin y kién cip ty cung cép hoic lanh

dao don vi (d6i v6i don vi khong c6 cap uy).




Buwde 3: Sau khi c6 y kién ddng y cua cép ty cing cdp hodc lanh dao don vi (d6i véi don
vi khong c6 cip uy) vé kién toan bd sung nhan sy, Ban Chap hanh cong doan co s& t6 chirc
Hoi nghi Ban chdp hanh dé tién hanh bau cir theo nguyén téc, thé 18 bau cir quy dinh cia
Didu 1¢ Cong doan Viét Nam (Luu y: Trong hoi nghi Ban Chip hanh cong b vin ban cia
Cong doan PHQG-HCM cho béu bd sung truréc khi tién hanh bau cir).
4. Trong thdi han 05 ngay lam viée sau khi c6 két qua bau ctr bé sung, Ban Chap hanh Cong
doan co s& béo cao Cong doan DPHQG-HCM cong nhan két qua bau ctr.
Hb so dé nghi gom c6:
- Tor trinh dé nghi c6ng nhan két qua bau cir
- Bién ban kiém phiéu bau cir timg chirc danh;
- Bién ban Hoi nghi Ban Chéap hanh;
- Danh sach trich ngang ly lich nhan sy dé nghi cong nhan (theo mau 2) c6 x4c nhén cua
cép ty cung cip hoic lanh dao don vi (d6i véi don vi khong c6 clp uy).
Trén day la hudng din kién toan nhan sy ban chdp hanh, ity ban kiém tra va cac chic danh
trong ban chéap hanh, iy ban kiém tra cong doan co s&. Dé nghi cac cong doan co s& nghiém tiic
thuc hién.

o TM. BAN THUONG VU
Noi nhin: = Cha tich

- Céac CDCS; e

- LDLD TP;

- Dbang uy PHQG-HCM;
- Luu VP.



