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CONG POAN PAI HQC QUOC GIA Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

QUY CHE
Lam viéc ciia Ban Chip hanh Cong doan Pai hoc Quoc gia Thanh pho Ho Chi Minh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 55 /OD-CD DHOG ngay 05 thang 4 nam 2013 cua
Ban Chap hanh Cong doan Dai hoc Quoc gia Thanh pho Hé Chi Minh)

PHAN I

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

I. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA BAN CHAP HANH (BCH)

1.Quyét dinh chu truong, nhiém vu, ké hoach cong tac toan nhiém ky va hang nam
nham thyc hién Nghi quyét Pai hoi Cong doan PHQG-HCM lan thi tu nhiém ky 2012-2017

va cac chi thi, nghi quyét cia cong doan cap trén.

2.Quyét dinh chu truong, bién phap d6i moi t6 chic va can bd Cong doan
PHQG-HCM dé dam bao thuc hién chirc ning va nhiém vu cta cong doan cap trén co so;
gop phan trién khai c¢6 hiéu qua nghi quyét cia Pang va chinh phu , ciia Pang ay

PHQG-HCM vé gido duc tai cac co sd dao tao cia PHQG-HCM.

3.Xay dyng va to chuc trién khai cac bién phap phdi hop cing Ban Giam dbc
PHQG-HCM; tham gia dé xuit dong gop voi nganh va nha nudc trong viée xay dung va
ban hanh cac ché d6, chinh sach lién quan dén doi ngii can bd, vién chirc, giang vién va

nguoi lao dong trong nganh.

4.Dé xuét voi chinh quyén va cong doan cép trén nhimg van dé quan 1y va phét trién
su nghi¢p gido duc — dao tao.

5.Pinh ky bao cao tinh hinh t6 chic va hoat dong ciia cong doan véi cap iy Dang,

cong doan cap trén va thong bao cho cong doan cap dudi.



6. Thong qua du toan, quyét toan, thu chi ngan sach tai chinh cong doan hang nam theo
dung phan cip quan 1y cta to chirc cong doan. Quan 1y tot va sir dung c6 hiéu qua tai san

cua Cong doan bPHQG-HCM.

7.Chuan bi Dai hoi Cong doan PHQG-HCM lan thir nim nhiém ky 2017-2022.

II. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA UY VIEN BAN CHAP HANH
(UV BCH)

1. Tham gia day du cac ky hop ctia BCH (néu vang hop phai thong bao 1y do trude khi
cudc hop bat dau), nghién ctru dong gop ¥ kién xay dung cac béo céo, chuong trinh hoat
dong, nghi quyét, quyét dinh ctia BCH, thudng xuyén phan anh nhimg thong tin can thiét
cho BCH, Ban Thuong vy, tham gia cac hoat dong do BCH phéan cong.

2.Cac UV BCH la can bd hoat dong ¢ cac cong doan co sd cd trach nhi€ém cung tap
thé lanh dao cta cp minh to chuc thuc hién cac nghi quyét cia BCH; dé xuét giai phép,
lam cho viéc chi dao ciia BCH bam sat va c¢6 hiéu qua cao dbi voi co s&; phan anh kip thoi
¥ kién nguyén vong ctia doan vién cong doan tai co s& minh sinh hoat.

3.Cac UV BCH duogc Ban Thudng vu cung cap thong tin, va c6 quyén chat van  Ban

Thuong vu nhitng van d€ ma minh quan tam.

III. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA BAN THUONG VU (BTV)

BTV la co quan thuong truc ciia BCH, diéu hanh hoat dong ciia cong doan giita 2 ky
hoi nghi BCH, ¢6 trach nhiém va quyén han cuy thé sau:

1. Chi dao, hudng dan, kiém tra cic cong doan co so thuc hién Nghi quyét Pai hoi
Cong doan PHQG-HCM lan thtr tu nhiém ky 2012-2017 va nghi quyét, quyét dinh cia
BCH, ban hanh (hoic soan thao) ra cac nghi quyét, quyét dinh giira 2 ky hop BCH dé trién
khai thyc hién nghi quyét dai hoi va cac nghi quyét, quyét dinh cia BCH;

2. Thay mat BCH tham gia quan ly Cong doan PHQG-HCM; chuan bi ndi dung va
triéu tap cac ky hop BCH; bao cao trudc BCH vé tinh hinh t6 chirc hoat dong cong doan
trong céac ky hop BCH;

3. Giai quyét va tham gia giai quyét don thu khiéu nai, t céo thudc tham quyén;



4. Thong tin tinh hinh phong trao can b9, vién chirc, gidng vién va nguoi lao dong hoat
dong cong doan va cac thong tin can thiét cho cc ty vién BCH va cong doan cdp dudi, tra
101 chit van cta cac uy vién BCH.

IV. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA UY VIEN BAN THUONG VU
(UV BTV)

1. Chu tich 13 ngudi dtimg dau BCH, chu tri cac cong viée ctia BTV va BCH, ¢6 trach
nhiém va quyén han:

a. Chiu trach nhiém trudc BCH Cong doan PHQG-HCM vé viéc thuc hién nghi quyét,
quyét dinh ctia BCH cong doan. Thay mat BTV chu tri cic budi lam viéc gitta BTV véi
Pang iy va Ban Giam déc PHQG-HCM trong trueong hop dot xuit s& thay mit;

b. Phuy trach chung cac mit cong tic Cong doan PHQG-HCM. Truc tiép chi dao cong
tac to chirc, chinh sach phap luat va tai chinh;

c. Quyét dinh va chiu trach nhiém truéc BCH veé hoat dong cua BTV. Chu tri cac cudc
hop cua BCH, BTV. Ky céc quyét dinh, cac van ban caia BTV, BCH;

d. Chiu trach nhiém quan ly tai chinh, tai san cong doan va la nguoi chiu trach nhiém
cao nhét vé cac viéc thu, chi cia Cong doan PHQG-HCM;

e. Uy quyén, phan cong trach nhiém cho cac Pho chu tich va ay vién thuong vu thuc
hién cac cong tac khi can thiét. Quyét dinh nhimg cong viéc dot xuat khi khong hop duge

BTV va bao cao lai véi BTV trong ky hop gan nhit;

2. Phé Chu tich 13 nguoi duoc phan cong mot sd cong tac cu thé va gitap Cha tich didu

hanh hoat dong ctia BTV va BCH, ¢6 trach nhiém va quyén han:
a) Chiu trach nhiém tru¢c BCH va BTV vé linh vuc dugc phan cong phuy trach;

b) T6 chirc, chi dao, kiém tra don ddc viée thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia
BTV, nghi quyét va quyét dinh cia BCH trong linh vuc duge phan cong. Nghién ciru, dé

xuat voi BTV cac chi truong, bién phép t6 chirc hoat dong cong doan;

¢) Thay mat Chu tich khi dugc cha tich uy quyén (bang vin ban).

3. Uy vién BTV c¢6 trach nhiém va quyén han:



a) Tham gia day du cac ky hop ctia BTV (néu ving hop phai thong béo 1y do trude khi
cudc hop bit dau); nghién ctru dong gop v kién, tham gia xay dung cac bao cio, chuong
trinh hoat dong nghi quyét, quyét dinh, quy dinh ciia BTV va BCH. Khi can thiét dugc Chu
tich, Pho Chu tich moi dy cac hdi nghi chuyén dé hodc duge phan cong phu trach mot )

nghién ctru, khao sat dac thu cua té chirc cong doan;

b) Tb chire chi dao, kiém tra hoat dong theo mang cong tdc chuyén mon tai don vi dugce

phan cong phu trach;

¢) Thay mat BTV tra 1i chét van cia BCH nhitng van dé trong linh vuc dugc phan cong

phu trach va phdi hop véi cac uy vién BTV khac trong viée giai quyét cac van dé lién quan;

d) Khi dugc oy quyén, dai dién BTV lam viéc vdi cac Ban chire nang cia PHQG-HCM vé

cac van de lién quan dén hoat dong cong doan.

Phan II

NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

I. NGUYEN TAC LAM VIEC CUA BCH VA BTV

1. Theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh dao, c4 nhan phu trach. Moi hoat
dong déu tién hanh cong khai, dan chu.

2. C6 chuong trinh cong tac toan nhi¢m ky va hang nam.

3. Cac nghi quyét, quyét dinh chi gia tri khi c6 it nhat 2/3 sb Gy vién t6i du hop va phai
dugc trén Y sd Uy vién du hop biéu quyét dong y. Cac iy vién duge bao luu y kién nhung
phai chap hanh nghi quyét, quyét dinh duoc da s6 thanh vién thong qua theo nguyén tic
trén.

4. Cac van ban chuan bi dua ra trong cac cudc hop phai giri dén cac oy vién trude khi
hop. Cac uy vién can nghién ciru trude dé dong gop v kién va tham gia thao luan. Nhiing
ddng chi tiy vién khong c6 diéu kién du hop can co y kién dong gop bang vin ban.

5. Nhitng viéc dot xudt can giai quyét, BTV (hodc BCH) giao cho cac dong chi thuong
tryc giai quyét va bao céo lai vao cac ky hop gan nhét.

6. Co bién ban ghi chép day du vé cac cudc hop.
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II. CHE PQ LAM VIEC
1. Péi voi BTV, BCH Cong doan.

a) Cong doan PHQG-HCM duy tri nghiém tic ché do 1am viéc, hoi hop caa BTV, BCH
theo dinh ky; ddm bdo tuan thu theo ndi dung, ké hoach cua chuong trinh lam vi¢c toan
khoa cua BCH.

b) Chanh Van phong cong doan chiu trach nhiém thong bao ndi dung va lich hop trudce it

nhat 01 tuan cho cac thanh vién tham gia cudc hop.
c) BTV:

- Ban Thuong vu Bang uy PHQG-HCM lam viéc vé1 BTV Cong doan PHQG-HCM
hop thuong ky 6 thang 1 1an;

- BTV cong doan hop dinh ky 01 thang/01 lan dé giai quyét nhimg cong viéc theo
nhiém vu va quyén han dugc qui dinh cua BTV.

d) BCH:

- BCH cong doan hop dinh ky 03 thang/01 1an. Noi dung céac ky hop hoi nghi BCH theo
chuong trinh lam viéc toan khoa di duoc thong qua vao dau nhiém ky;

- Trong cac ky hop tong két cong tac nim, so két nira nhiém ky cua cong doan, hoi nghi
BCH duoc mé rong dén cac BCH, chu tich, pho chu tich cac cong doan co so.

2. Ngoai cac ky sinh hoat dinh ky, BTV, BCH c¢6 thé co cac ky hop dot xuat dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung theo yéu cau duoc dit ra.

a) Chu tich, Phé Chu tich, Chu nhiém UBKT, Chanh Van phong cong doan va truong
cac ban chuyén dé co ké hoach hdi y, trao doi thudng xuyén dé didu phdi cac hoat dong
gitra cac ky hop cia BCH va BTV.

b) Nhimng cudc hop caa BTV va BCH c¢6 ndi dung lién quan dén cac ban, don vi nao thi
ddng chi truong ban, tha truong don vi va chuyén vién phu trach truc tiép c6 thé duge moi
dé thao luan va dong gop ¥ kién.

3. Cac dong chi uy vién BTV va BCH khéng chuyén trach duoc tao diéu kién va co

phu cip cong tac theo ché do hién hanh.



PHAN III

TO CHUC THU'C HIEN

Ban Chép hanh Cong doan PHQG-HCM c6 trach nhi¢m t& chirc thuc hién ché d6 lam
viée theo quy ché. Viéc sira dbi, bd sung nhimg diém trong quy ché nay phai dugc hoi nghi

toan thé BCH Céng doan PHQG-HCM xem xét va thong qua.
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